
芜湖职业技术学院编制采购计划流程图












芜湖职业技术学院设备管理结构图





芜湖职业技术学院招标采购工作流程













二级管理部门为：总务处、实验中心、图书馆、信息中心





报分管领导审批





院长或学院研究批准





购置单位将审批后的“采购申请报告”和项目规格、型号、技术参数等技术标书报二级管理部门





二级管理部门负责组织相关部门及校内或校外专家进行技术参数论证后，将资料报送国资处进行招标





国资处招标工作办公室依据学院决定的招标方式（政府采购、校内招标）进行招标采购





招标工作办公室编制招标文件，发招标公告





监审处组织抽调专家组成评标专家委员会，根据开、评标办法进行开、评标工作





评标专家委员会推荐候选中标单位，报学院主要领导或会议决定





招标工作办公室发布中标公告，无异议后，确定中标单位





学院招标工作办公室填报政府计划采购表，组织相应材料、文件交财务处向芜湖市财政局申报





芜湖市财政局审批后，委托芜湖市招标采购中心进行政府公开招标，确定中标单位





项目实施由二级管理部门及项目（购置）单位负责具体落实








国资处组织监审处、教职工代表、使用部门、（法律顾问）及相关管理部门进行合同会签，报学校主要领导审批，项目（购置）单位、院领导签订合同，执行合同





计划批准


（行政办公会议）





项目实施结束，由二级管理部门全权负责，组织监审处、教职工代表、项目（购置）单位、相关管理部门等及校内或校外专家组进行验收





验收合格，报分管院长、院长审批后送国资处，国资处依据合同规定进行设备的入库，付款。





国资处进行档案整理和归档





教学设备采购计划


（实验实训中心）





政府采购





验收合格否





由二级管理部门全权负责，依据监审处、教职工代表、项目（购置）单位、相关管理部门等负责人及专家提出项目的存在的问题和解决方案，中标单位限期整改。如整改后仍未能满足招标要求，由二级管理部门提出意见报学院研究决定处理，处理结果资料报国资处存档





是





否





校内招标





计划申请


（教学部门）





计划执行


（进入招标工作流程）








学院采


购计划








计划分解与汇总


（国资处）





计划申请


（各部门）





办公设备采购计划


（总务处）





计划申请


（教学部门）





图书资料采购计划


（图书馆）





信息化及现代教育技术设备采购计划


（信息中心）





计划申请


（教学部门）





国资处


（所有设备）





新设备入库管理





信息中心


（负责信息化及现代教育技术设备）








实验实训中心


（负责教学设备）








图书馆


（负责图书及辅助资料）








总务处


（负责办公及后勤设备）








一般管理与维护





2000元以上


设备维修





日常管理维护








设备管理





购置单位根据立项项目提出采购申请报告








