  芜湖职业技术学院

大型精密仪器设备验收报告

仪器设备名称(中文)                                        
    (外文)                             

仪器设备编号              档案号            

验收单位                                    

      验收人                                    
年     月     日

注 意 事 项

一、 验收单位须按验收报告各项要求，认真逐项填写。

二、 书写验收报告一般应包括以下内容：

1．仪器设备性能及技术指标是否达到合同规定要求；

  2．附件、备件及技术资料、说明书是否齐全；

  3．完好程度如何，有无损伤、生锈等情况；

 4．安装调试过程与厂商代表洽谈情况等；

  5．用以验收测试的标准样品；

  6．验收单位意见，验收人签名，验收日期；

  7．附贴测试资料(包括曲线、图纸、照片等)并加以说明；

  8．随附与厂商洽谈备忘录等；

  9．其它应记录的事项。

三． 本验收报告是仪器设备档案的重要组成部分，列为长期保管范围，故须用钢笔书写，要求字迹清晰，书写整齐。

开箱验收记录

	设备名称
	
	合同编号
	

	型号规格
	
	国别厂家
	

	人民币（元）
	￥
	外币（元）
	
	数量（台）
	

	到校日期
	
	开箱日期
	
	开箱地点
	

	质量保证期
	
	合同台套数
	
	实物台套数
	

	1． 仪器设备主机、辅机、零配件完好、数量等验收情况。

2． 随机技术文件材料验收情况。

                                             年    月    日
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安装调试验收记录
	出厂日期
	
	出厂编号
	

	主机号
	
	经费来源
	

	资料名称及份数
	
	软件名称、载体及份数
	

	安装日期
	
	安装地点
	

	调试单位
	
	调试日期
	

	调试人员
	

	验收单位
	
	验收日期
	

	验收人员
	

	仪器负责人
	
	仪器保管人
	
	联系电话
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项
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	调试负责人
	
	验收负责人
	 


专家对设备验收的意见
	（50万以下在学院内自聘二位专家，50万以上需聘一位本单位以外的专家）
年   月   日  

	单位
	姓名
	职称

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


所附技术附件备件

	序号
	名称
	件数
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所附技术资料及说明书

	序号
	名                         称
	份数
	页数
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出厂技术性能指标

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


性能指标验收记录
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