芜湖职业技术学院公共教室使用申请表（活动类）
20    --20    学年   第  学期
	使用部门
	
	申请教室
	
	活动类型
	

	申请人
	
	职  业
	
	联系电话
	

	使用时间
	________年____月____日（星期___）___时____分至___时___分

	申请理由
	

	使用部门

审核
	  负责人签字（盖章）：            

	教务处

审批
	负责人签字：            


备注：

1、“活动类型”填：专题讲座、学术报告、教师培训、学生活动、社团活动、其他活动等。

2、公共教室由教务处审批使用，并签发使用通知单。

3、申请教室使用理由要与实际使用相符，如不符合教室使用将回收。

4、如使用多媒体教室或机房使用人能较熟练使用多媒体设备，并同意对本次设备使用负责。

5、如使用多媒体教室或机房主要使用人主要负责设备钥匙的领取、归还，以及使用期间设备的操作、安全。
6、使用人负责保持好教室卫生。
